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Presentacio

Aquest recull té com a objectiu principal facilitar la feina de les entitats de
I’ambit infantil i juvenil en la redaccié de la seva documentacié en catala.
Hi trobareu el seglent:

= Exemples de documents administratius estandard: son documents
I’estructura dels quals no admet cap canvi.

e Exemples de documents de gestid: poden ser un punt de referéncia per
a 'elaboracié de documents propis de cada entitat.

e Exemples de documents d’activitats i sortides: poden ser un punt de
referencia per a I’elaboracié de documents propis de cada entitat.

El recull de models de documents no és tancat sind que és obert a noves
incorporacions, canvis, suggeriments i tot allo que les entitats ens facin
arribar. Us demanem, doncs, la vostra col-laboracié per millorar la nostra
proposta.

Contacteu amb nosaltres: santboi@cpnl.cat

Servei Local de Catala de Sant Boi de Llobregat


mailto:santboi@cpnl.cat

Exemples de documents administratius

1.Acta de reunio

2.Carta

3. Certificat 1 (un sol punt)

4. Certificat 2 (diversos punts)

5. Certificat 3 (un sol punt i vistiplau)

6. Certificat 4 (diversos punts i vistiplau)
7.Circular

8.Convocatoria de reunio 1

9. Convocatoria de reunio 2 (esquematica)
10. Declaracio jurada

11. Invitacio

12.  Sol-licitud



ACTA DE LA REUNIO INFORMATIVA DE L'ESPLAI COCODRIL

Sessio nimero: 3104

Caracterordinari

Data: 17 doctubre de 2005

Horari: de 20a 22 h

Lloc: Ezplai Cocodril, c. Joan Bardina, 100, baixos

Assisténcia:

Eli Lépez Pla, directora

Jozep Tomes Diaz, vocal
Joan Sants Perez, vocal

Eva Palau Tomas, vocal

Lidia Comes Esteve, tresorera

Santi Pujades Tort, secretar

A més, hi han assistit 10 persones.

S$'han excusat d'assistir-hi:

Dolors Fabregat Martinez, vocal

Ordre del dia

Lectura i aprovacio de l'acta de la sessio anterior.

Presentacit de les activitats ordindries i extraordinéries previstes per al curs 2005-2006.

Problematica del local. Propostes de canvi.
Tom cbert de paraules.

b

Desenvolupament de la sessio

1. La directora obre la sessio | demana al secretari que llegeix esbomrany de 'acta de la
sessi0 anterior.

2. La directora presenta la relacic d'activitats ordindries i extraordingries per al proper curs
2005-2006 (vegeu annex 1).

3. A causa del mal estat del local de 'Esplai Cocodril, la comissio encamegada de la recerca
dun nou local presenta quatre propostes. S'analitzen les propostes (situacio,
caracteristiqgues, lloguer) i, després d'una valoracid final, es decideix que I'Esplai no pot
assumir unes despeses tan elevades en infrasstructura.

4_ Mo hi ha cap intervencid.

1. Acta de reunio



ESPLAI COCODRIL

Familia Beltran Garcia
Rambla Rafael Casanova, 321, 1r 3a
08830 Sant Boi de Liobregat

Benvolguda familia,

Un any més, tomem a iniciar les activitats de I'Esplai amb forga ganes i illusid. Com sempre,
esperem que ben aviat hi inscrigueu els vosires fills i les vosires filles, amb la certesa que
gaudiran d'unes estones forga agradables i divertides amb nosalfres, alhora que es formaran
cOM a persones i s'enriquiran amb el fet de compartir les seves experiéncies amb altres infants
de la seva edat.

El perinde dinscripcid tindra loc els dissabtes 17 i 24 de setembre, de les 17 ales 19h, ala
sey de 'Esplai Cocodril.

Com sempre, us agraim per endavant la vostra collaboracio desinteressada i la vostra
participacio en les activitats extraordindries que organitzem. Ja us en mantindrem informats!

Cordialment,

(signatura)

L'equip directiu
Esplai Cocodril

Sant Boi de Liobregat , & de setembre de 2005

2. Carta



ESPLAI COCODRIL

Benvolgudes mares | benvolguts pares,

Us comuniguem gue la visita guiada a les Termes Romanes de Sant Boi de Liobregat es fara,
finalment, el dissabte 12 de novembre a leg 17 h. Us hi esperem!

Ben cordialment,
(signatura)

L'equip directiu
Esplai Cocodril

Sant Boi de Liobregat, 3 de novembre de 2005

3. Circular



ESPLAI COCODRIL

Eli Lopez Pla, directora de I'Esplai Cocodril de Sant Boi de Liobregat,

CERTIFICO: Que Maria dolors Ollé és monitora de FEsplai Cocodril des de I"any 1998
ique hi col-labora d'una manera activa i constant.

|, pergqué aixi consti, signo aguest ceriificat.

Sant Boi de Liobregat, 12 de maig de 2005

(signatura)

4. Certificat 1 (un sol punt)



ESPLAI COCODRIL

Eli Lopez Pla, directora de I'Esplai Cocodril de Sant Boi de Liobregat,

CERTIFICO: 1. Que del 3 al 8 dabril de 2004 vam fer les coldnies de
Setmana Santa a la casa de colénies Can Gallina de Gava.
2. Que Marcis Prat Oller va formar part de l'equip de monitors de les
colonies.
3. Que Marcis Prat Oller t& una gran experiéncia com a monitor de
centres d'esplai.

|, perqué aixi consti, signo aguest certificat.

Sant Boi de Llobregat, 6 d'octubre de 2005

(signatura)

5. Certificat 2 (diversos punts)



ESPLAI COCODRIL

Santi Pujades Tort, secretari de 'Esplai Cocodril de Sant Boi de Liobregat,

CERTIFICO: Que Pere Martinez Puig ha estat monitor de 'Esplai Cocodril des de
Famy 1997 fins al desembre de Famy 2002

|, perqué aixi consti, signo aguest cerificat amb el vistiplau de la presidenta .

Sant Boi de Liobregat, 28 d'abril de 2005

(=ignatura) Wist i plau
La presidenta

(=ignatura)

Eli Lopez Pla

6. Certificat 3 (un sol punt amb vistiplau)



FCE

Carles March Prieto, amb el DMI nim. 00 000 000, secretari de la Federacio de
Centres Excursionistes de Sant Boi de Llobregat, registrada a la Seccid 2, nim. 000,
del Registre dAssociacions de la Generalitat de Catalunya,

CERTIFICO: 1. Que la Junta Directiva de la Federacio de Centres Excursionistes de
Sant Boi de Liobregat esta formada pels membres seglents:
President: Andreu Gomis Parera, DNI nim. 00 000 00D
Secretari: Pere Martinez Girbau, DMI nim. 00 000 000
Tresorera: Cristing Picas Solé, DMI ndm. 00 000 000
‘ocals: Ariadna Roig
Arnau Fiemo
Josep Anton Coromines

2. Que lezsmentada Junta Directiva va ser elegida a I'assemblea
extraordinaria del dia 31 de gener de 2005.

3. Que el domicili social de la Federacid &s a la plaga de
Montsemat Roig, 65, de Sant Boi de Liobregat.

|, perqué aixi consti, signo aguest cerificat amb el vistiplau del president

Sant Boi de Liobregat, 31 de gener de 2005

(ignatura) Vist i plau
El president

(signatura)

Andreu Gomis Parera

7. Certificat 4 (diversos punts amb vistiplau)



ESPLAIL COCODRIL

Eli Lopez Pla, amb el DMI ndm. 00 000 000, directora de 'Esplai Cocodril, amb &l CIF nim. 000000
i amb &l niim. del Registre Municipal d'Entitats 00000,

EXPOSO: Que el dia 20 de mar; de 2005 volem organitzar per als infants i pares
de I'Ezplai Cocodril, com cada any, |la Festa de la Primavera al parc de la

Muntanyeta.
L'horari de |a festa sera d'11 a 18 h i hi haura jocs organitzats i un dinar.

Per la qual cosa,

SOL-LICITO:  Que autoritzeu la instal-lacid d'un tendal i de taules i cadirez a
l'esplanada del parc de la Muntanyeta.

Sant Boi de Liobregat, 3 de marg de 2005

(=ignatura)

AJUNTAMENT DE SANT BOI DE LLOBREGAT

8. Sol-licitud



L'equip de I"Esplai Cocodril es complau a convidar-vos a la Festa de la Primavera,

que tindra lloc el dia 20 de marg, a partir de les 11 del mati, al parc de la Muntanyeta.
Sant Boi de Llobregat, 10 de marg de 2005

Familia: Beltran

La festa sera d*11 a 18 h i us podeu portar el dinar, nosaltres hi posarem les taules, les cadires i una
SOTpresa.

9. Invitacio




ESPLAL COCODRIL

Eli Lopez Pla, amb el DNI ndm. 00 000 000, com a directora de FEsplai Cocodril, amb
seu al camer Joan Bardina, 100, bxs, de Sant Boi de Llobregat; amb el CIF ndm.
000000 i amb el nimero del Registre Municipal d'Entitats 0000.

DECLARO S0TA PROMESA:

Que limport global de la subvencio de any 2004 de 300 €, rebuda del Patronat
Municipal de Culiura i Joventut, ha estat destinat a les despeses derivades de les
activitats de la nostra entitat en I'ambit de la infancia en el temps de lleure, tal com
consta en el nostre projecte anual de Fany 2004 .

|, perqué aixi consti, signo aquesta declaracio.

(=ignatura)

Sant Boi de Liobregat, 10 de marg de 2005

10. Declaracio jurada



ESPLAIL COCODRIL

Benvolgudes mares | benvolguts pares,

Us convogquem ala propera reunio informativa sobre el curs actual, que tindra lloc el dia 17

d'octubre, ales 20 h, a I' Esplai Cocodril (c. Joan Bardina, 100, baixos).

Ordre del dia:

1. Presentacid de les activitats ordinaries | extraordinaries de 'Esplai Cocodril previstes per al
curs 2005-2006.

2. Problematica del local. Propostes de canvi.
3. Tom obert de paraules.

Esperem comptar amb la vosira preséncia.

L'equip directiu,

(signatura)

Sant Boi de Liobregat , 29 de setembre de 2005

11. Convocatoria de reunio 1



ESPLAL COCODRIL

Familia Beltran Garcia
Rambla Rafael Casanova, 321, 1r 3a
D8830 Sant Boi de Liobregat

Us convoguem a la propera reunio informativa sobre el curs actual.

Dia: 17 doctubre

Hora: 20 h

Llioc: Esplai Cocodnl (c. Joan Bardina, 100, baixos)

Ordre del dia:

1. Presentacid de les activitats ordindries i extraordingries de I'Esplai Cocodril previstes per al
curs 2003-2006.

2. Problematica del local. Propostes de canvi.
3. Tom cbert de paraules.

L'equip directiu,

(=ignatura)

Sant Boi de Liobregat, 29 de setembre de 2005

12. Convocatoria de reunié 2 (esquematica)



Models de documents de gestio

1. Autoritzacié de pagament

2.Avis de rebut pendent de cobrament
3.Balan¢ economic

4.Capcalera de fax

5.Carnet de soci/socia

6.Delegacio de vot

7.Factura amb IVA

8. Factura sense IVA

9.Fitxa de monitor/a o de responsable

10.
11.
12.
153
14.
50
16.
1L 7%
18.
10N
20.

Fitxa d’informaciod sanitaria

Fitxa d’inscripcid a I’entitat - adults
Fitxa d’inscripcid a I’entitat - menors
Fitxa d’observacio dels infants o joves
Fitxa personal de I'infant

Participacio de loteria

Rebut

Sol-licitud de baixa de I’entitat - adults
Sol-licitud de baixa de I’entitat - menors
Val 1

Val 2



Centre d'oci familiar

AUTORITZACIO DE PAGAMENT

Senyor director’senyora directora

Entitat bancaria Caixa de Sant Boi

Oficina namero 0000

Adrega carrer d' Antoni Gaudi, 456
Codi postal 08830

Poblacid Sant Boi de Llobregat

Us demano que carregueu al compte segiient

Entitat 0000

Oficina 0000

Control 00

Ham. de compte 0000000000
Titular

del Maria Pons Ruiz
compte

Els rebuts que us presenti

Mom de I'entitat Cemntre d'Oci Familiar
Rebut a nom del/d’ Maria Pons Ruiz
MHam. de soci/socia 543

Periodicitat: [<] mensual [] trimestral [ ] semestral [] anual
(=ignatura)

Lioc i data Sant Boi de Llobregat, 8 d'octubre de 2005

1. Autoritzacio de pagament



ESPLAI COCODRIL

Benvolguda familia,

Us comuniguem gue tenim pendent de cobrament el rebut seglent:
Periode: primer timestre de 2005

Concepte: quota de I'Esplai Cocodril

Import total - 30 euros.

Per aguest motiu, us demanem gue vingueu al més aviat possible a fer el pagament d'aquest
rebaut.

Cordialment,

Santi Pujades Tort
Secretari de 'Esplai Cocodril

Sant Boi de Liobregat, 16 d'abril de 2005

MNota: podeu fer el pagament dijous de 18 a 20 h o dissabie de 10 a 13 h.

2. Avis de rebut pendent



Data: juliol de 2005

BALANG ECONOMIC: PROGRAMA D'ACTIVITATS D'ESTIU

Factura o
Data Document Concepte Ingressos Despeses Saldo
14.06.05 Factura nim. 897 Disseny i edicid del material de difusic |0 975,88 19.833
2.08.05 Factura num. 90 Collaboradors 1] 500
6.08.05 Factura num. 678 Servei de vigilancia [1] 142 BB
9.08.05 Factura num. 456 Espectacies [i] 1.000

3. Balang¢ economic




ESPLAI COCODRIL

Esplai Cocodril

C. Joan Bardina, 100, baixos
08530 Sant Boi de Liobregat
Tel. 93 000 0O 0O

Fax 93 000 DD DO

Ale cocodrl@tanadoo.es

FAX

Adrecat a:

Humero de fax:

Tramés per:

Data:

Hombre de pagines (inclosa agquesta):

Assumpte:

TEXT

Observacions

Si teniu cap problema en la recepeid d'aquest fax, fruqueu al teléfon de I'encapgalament.

4. Capgalera de fax



Socilsocia numero

Mom i cognoms

543

Maria Pons Ruiz

Telefon

El secretari

(signatura)

Adrega Plaga de Montsemrat Roig, 14, atic 2a
Codi postal 08830
Poblacié Sant Boi de Liobregat
Telefon 03 000 00 00
La secretaria El president
(signatura) (signatura))
[foto]
Socilsocia a7
Nom i cognoms Adriana Beliran Garcia

Rambla de Rafael Casanowva, 321, 1r 3a

0E830
Sant Boi de Llobregat
53 000 00 00
La directora
{signatura)

5. Carnet de soci/socia



Sino podeu assistir a lassemblea, us agrairem que delegueu el vosire vot. Per
aixd us demanem que empleneu la part inferior daguest escrit amb les vostres
dades i les de la persona en qué delegueu el vostre vot i que ens el feu arribar.

DELEGACIO DE VOT

Nom i cognoms: Lidia Comes Esteve
DNI nidm. : 00 000 000

delego el meu vot a favor de

Nom i cognoms: Joan Sants Pérez

DNI nim. : 00 000 000

Data: Sant Boi de Llobregat, 18 d'octubre de 2006

6. Delegacio de vot



Casa de Colonies EL PONT
Carrer del Pont , nam. 84
Telefon: 93 D00 00 00

Fax- 53 000 00 00

Ale: celponti@teleline.es

MIF: G - 00000000

CP: 17002

Poblacid: Girona

Associacid de Joves EL ROURE
Placa Montsemrat Roig, ndm. 34
Telefon: B3 000 00 DO

Fax: 53 000 DO 00

NIF: G - 00000000

CP: 08830

Poblacié: Sant Boi de Liobregat

FACTURA
Num._fra__ | Data de la factura Pagina
04 -135 17.04.05 1
Data Quantitat Concepte Import unitat | % IVA | Import parcial
18i17 1 Estada de cap de setmana per |835 EUR T% 678,45 EUR
d"abril de a 30 joves.
2005
Observacions Base Total | Total a pagar
imposable IVA
G35 EUR 4445 | 679,45 EUR
EUR

Forma de pagament: AL COMPTAT
Transferéncia bancaria:

Girona, 17 d'abril de 2005

Gerent de la casa de colénies El PONT

(signatura)

7. Factura amb IVA



Associacid de Joves EL ROURE
Placa Montserrat Roig, nom. 34
Telefon: B3 000 00 0D

Fax- &3 000 00 00

NIF: G - 00000000

CP: DBE30

Poblacid: Sant Boi de Licbregat

Esplai EL GAT NEGRE

Plaga de Catalunya, nim. 78
Telefon: B3 000 00 0O

Fae: 83 000 00 0D

MIF: G DDDOD0DDO

CP: 08830

Poblacid: Sant Boi de Liobregat

FACTURA
Mum. fra. Data de la factura Pagina
09872004 13.05.05 1
Data Quantitat Concepte Import Import parcial
unitat’hora
8 de maig de |4 hores Taller de malabars 15 EUR 60 EUR
2005 un
meanitor
4 hores Taller de malabars 15 EUR 1]
un EUR
monitor
Observacions Total a pagar
120 EUR

En queda exclds tot anim de lucre.

Forma de pagament: per transferéncia bancaria
Transferéncia bancaria: 0000 0000 00 0000000000

CAIXA PENEDES

Sant Boi de Licbregat, 13 de maig de 2005

El tresorer

(=ignatura)

8. Factura sense IVA



ESPLAL COCODRIL

FITXA DE MONITOR/A O DE RESPONSABLE

DADES PERSONALS

Hom i cognoms Raguel Molina Martin

Lioc i data de naixement Barcelona, 13 de novembre de 1979
| 00 000 000 Y

Adreca plaga Generalitat, nim. 23

Codi postal 08830

Poblacid Sant Boi de Llobregat

Teléfon 1 93 000 00 00

Teléfon 2 93 000 00 00

Adreca electronica rrolina®ozu.es

Professio estudiant

Estudis Graduat Social

9. Fitxa de monitor o responsable



ESPLAT COCODRIL

FITXA D INFORMACIO SANITARIA

DADES PERSOMALS

R Adriana Belran Garcia

Adrega rombla de Rafael Casanova, 321, Ir 3a
Pablacia Sant Boi de Llobregat

Codi postal 08830 Adreca electronica

Data de naixement U1 de setembre de 1900 Locde namement g 1,0,

Grup sanguiniiRH B+ CIP targeta sanitdia  App 1 856 234 08 9
ANTECEDENTS PERSONALS

Especifigueu
Malalties que ha patit Va tenir la varicella als tres anys i després ha tingut les malalties usals:

faringitis, amigdalitis. grips i refredats.

Transtoms que ha tingut Cap d'importart.

Accidents que ha tingut Es va trencar una cama guan tenia cinc anys.

Intervencions quinirgiques  {gp.

10. Fitxa d’informacio sanitaria



Centre d'oci familiar

FITXA VINSCRIPCIO A L'ENTITAT - ADULTS

DADES PERSONALS

Mom i cognoms Maria Pons Ruiz

DHI nimero 00 000 000

Data de naixement 1 de febrer de 1980
Lloc de naixement Sant Boi de Llobregat
Adrega plaga de Montserrat Roig. 14, dtic 2a
Codi postal 08830

Poblacio Sant Boi de Llobregat
Teléfon 93 000 00 00

Adreca electronica maria@helibud.es
Humero de socilsocia 543

Data d'alta 8 doctubre de 2005
Data de baixa

DOMICILIACIO BANCARIA

Titular del compte Maria Pons Ruiz
Entitat bancaria Caixa de Sant Boi
Adreca carrer d' Antoni Gaudi, 456
Codi postal 08830

Poblacio Sant Boi de Llobregat
Entitat 0000

Oficina 0000

Control 0o

Mimero de compte 0000000000

Pagament de la quota [<] mensual [ ] trimestral [ ] semestral [] anual

El socilla sdcia

(signatura)

Lioc i data Sant Boi de Llobregat, 8 doctubre de 2005

11. Fitxa d’inscripcio a I’entitat (adults)



ESPLAL COCODRIL

FITXA D'INSCRIPCIO A L'ENTITAT - MENORS D'EDAT

DADES PERSONALS

Mom i cognoms Adriana Beltran Sarcia
DHI nimero

Data de naixement 11 de setembre de 1990
Lloc de naixement Barcelona

Adrega rambla de Rafoel Casanova, 321, 1r 3a
Codi postal 08830

Poblacio Sant Boi de Llobregat
Telefon 23 000 00 0D

Adrega electronica

Humero de socilsocia a7

Data d'alta 17 de desembre de 2005
Data de baixa

Nom i cognoms del pare o tutor Manel Beltran Rodriguez

DHI nimero 00 000 00D

Mom i cognoms de la mare o Carme Garcia Pijoan
tutora

DNl mimero 00 000 000

DOMICILIACIO BANCARIA

Titular del compte Carme Garcia Pijean

Entitat bancaria Banca Vigatana

Adrega plaga de Pedres Blangues, 134
Codi postal 08830

Poblacio Sant Boi de Llobregat

Entitat Qo000

Oficina Qo000

Control 00

Mimero de compte 0000000000

Pagament de la quota [ | mensual [£] trimestral [] semestral [ anual

El pare o tutor/la mare o tutora
(=ignatura)

Lioc i data Sant Boi de Llobregat. 17 de desembre de 2005

12. Fitxa d’inscripcio a I’entitat (menors de’edat)



ESPLAL COCODRIL

FITXA ’'OBSERVACIO DELS INFANTS O JOVES

Hom i cognoms Maria Pla Elies

Edat 6 anys
Grup Maiets
Maonitoria Pere Casanoves Puig

Amb aguesta fitxa d'observacio volem assenyalar aguells aspectes que considerem gue defineixen
el comportament o Factitud més fregient del vestre fill o la vostra filla.

1 GENS 2 HORMAL 3 MOLT

HABITS PERSONALS ACTITUD AMB ELS/ILES COMPANYSI/ES
Mestra autcnomia personal 2 Es ben acceptat/ada 3

E= ordenat/ada amb les seves coses 2 E= col-laboradorfa 2

Es constant amb la seva feina 2 Hi t& bona relacic 3

Acaba les feines que comenga 2 Ez relaciona amb un grup redui 1
Té cura de la seva higiene personal 2 Sol imposar la seva opinio 2

Té cura del material 2 Es bastant influenciable 1

Es puntual 2 Ajuda elz altres 3

Observacions Observacions

ACTITUD DINS DEL GRUP ACTITUD A LES ACTIVITATS
Intenta destacar 1 Participa activament 3

Ha destacat de forma natural 2 Proposa activitats 3

S'oposa al grup 1 Té iniciativa 2

S'aparta de alire sexe 1 Es mosira absent/a i sense fer res 1
S'aparta de tot el grup 1 Li agrada que ella dirigeixin 2

5ol passar desapercebut/da 1 Ha tingut una actitud critica 2

Es mostra elila lider del grup 1 Sap guanyar i perdre 2

Ha tingut un paper organitzador 1

Observacions Observacions

13. Fitxa d’observaciod dels infants i joves



ESPLAI COCODRIL

FITXA PERSONAL DE L'INFANT

MNimero d'inscripcio 97

Data diinscripcid 17 de desembre de 2005

Grup Cervatons

DADES PERSONALS

Nom i cognoms Adriana Beltran Garcia

Adrega ramblo Rafoel Casanova, 321, 1r 3a
Codi postal 08830

Poblacid Sant Boi de Llobregat

Teléfons de contacte 93 000 00 00

Nom i cognoms de la mare o tutora Carme Garcia Pijoan

Mom i cognoms del pare o tutor Manel Beltran Rodriguez

AL TRES DADES D'INTERES

= A guina escola va el seu fill o la seva filla?

Via al CEIP El Suirigall de Sant Boi de Llobregat.

+ El seufill o la seva filla fa alires activitats en el seu temps Niure?

Fa un curset de natacid dues tardes a la setmana.

14. Fitxa personal de l'infant



FPARTICIFACIK) DE LOTERIA DEL SORTEIG DE NADAL

Numera 00000 Sarie 00D
Fraccio 000

La persona portadora participa amb deu euros

en el nimero indicat del sorteig que es dura a terme el dia 22 de desembre de 2005

La dipositaria
§on 10 euros.
Caduca als 3 mesos. Tald nimero 000
PARTICIPACIO DE LOTERIA DEL SORTEIG DE NADAL
Humero 00000 Serie 000

Fraccio 00D

La persona portadora participa amb guinze euros

en el nimero indicat del sorteig que es dura a terme el dia 22 de desembre de 2005

La dipositaria

Son 15 euros.

Caduca als 3 mesos. Talo nimero 000

15. Participacio de loteria



ESPLAI COCODRIL

C. Joan Bardina, 100, baixos

08830 Sant Boi de Llobregat

Rebut miam.

45

Data

14 de maig de 2005

{signatura’zegell de lentitat)

Hem rebut d' Adrana Beliran Garcia

la quantitat de vint-i-cinc euros (25 €)

en concepte d inscripcio a la sortida al Parc de les Aus que es fara dissabte 28 de maig de 2005.

CENTRE D'OCI FAMILIAR

Plaga de Montserrat Roig, 35

08830 Sant Boi de Llobregat

Rebut miam.

109

Data

2 d'abril de 2005

{signatura’zegell de lentitat)

Hem rebut de Bemat Clos Roedriguez

la quantitat de trenta euros (30€)

en concepte d' inscripcid al curs diniciacio a la fotografia que comenga el 25 dabril de 2005.

16. Rebut




Centre d'oci familiar

SOL-LICITUD DE BAIXA DE L’'ENTITAT - ADULTS

Nom i cognoms Maria Pons Ruiz
Mimero de socilsocia 543

Baixa a partir del dia 1 d'abril de 2005
Data de sol-licitud de la baixa 19 de marg de 2005

JUSTIFICANT DE RECEPCIO DE LA SOL-LICITUD DE BAIXA

Hom i cognoms Maria Pons Ruiz

Mimero de socilsocia 543
Baixa a partir del dia 1 d'abril de 2005
Data de sol-licitud de la baixa 19 de marg de 2005

Hem pres nota de la vostra sol-licitud de baixa com a soci/socia d'aguesta entitat.
Per fer qualsevol reclamacio, cal que presenteu aquest justificant.

17. Sol-licitud de baixa de I’entitat (adults)



ESPLAI COCODRIL

SOL-LICITUD DE BAIXA DE L'ENTITAT — MENORS D'EDAT

MHom i cognoms Carme Garcia Pijoan

E<] mare [ pare [ tutor [ tutora

En representacio de Adriana Beltran Garcia
Nimero de socilsocia a7

Baixa a partir del dia 3 de desembre de 2005
Data de sol-licitud de la baixa 19 de novembre de 2005

JUSTIFICANT DE RECEPCIO DE LA SOL-LICITUD DE BAIXA

Nom i cognoms Adriana Beltran Garcia
Numero de soci'socia o7
Baixa a partir del dia 3 de desembre de 2005

Data de sol-licitud de la baixa 19 de novembre de 2005

Hem pres nota de la vostra sol-licitud de baixa com a soci/socia d'aguesta entitat.
Per fer qualsevol reclamacio, cal que presenteu aquest justificant.

18. Sol:licitud de baixa de I’entitat (menors)



VAL

Val per una planta i una bossa de llavors.

Vilid per a la Festa de la Primavera que es fara el dia 20 de marg de 2005 al
parc de la Muntanyeta de Sant Boi de Llobregat.

(segell de lentitat)

19.Vval 1l




VAL

Val per 15 ewros

Vilid fins al dia 31 de desembre de 2005.

(segell de I'entitat)

20. Val 2




Exemples de documents d’activitats i
sortides

1.Cartell d’una sortida

2.Cartell d’una activitat

3.Contracte de col-laboracio
4.Contracte per a actuacions

5.Fitxa d’avaluacio de l'activitat

6.Fitxa d’avaluacié de la sortida

7.Fitxa d’inscripcio a activitats o sortides
8. Fitxa de gestio de |'activitat

9.Fitxa de planificacio general 1

i
Jil
1008

13.
14.
Jis
16.

Fitxa de planificacio general 2

Fitxa de programacio de la sortida

Fitxa de valoracio del lloc d’hostatge o
acampada

Full d’assistencia a activitats

Full d’autoritzacio per a activitats o sortides
Full informatiu de la sortida

Llista d’inscripcio a activitats o sortides



ESPLAI COCODRIL

Sortida a la casa de colonies Can Benet
Piera (Anoia)

Dies: 5 i 6 de juny de 2004
Edats: de 6 a 9 anys
Preu: 30 euros

Inscripcions del 24 al 31 de maig
C. Joan Bardina, 100, bxs
08830 Sant Boi de Llobregat
Teléefon: 93 000 00 00

1. Cartell d’una sortida



ESPLALI COCODRIL

FESTA DE LA PRIMAVERA 2005

Lloc: parc de la Muntanyeta
Dia: 20 de marg
Hora: d'11 del mati a 6 de la tarda

Inscripcions del 7 al 18 de marg
C. Joan Bardina, 100, bxs
Telefon 93 000 00 00

Cal que porteu el dinar i la beguda.
Nosaltres hi posem les taules, les cadires i una
sorpresa!

2. Cartell d’una activitat



Centre d'eci familiar

Contracte de col-laboracio

REUNITS

[Yuna part, El Centre d"Oci Familiar, representat/ada perla seva presidenta, Carlota Mird i
Planells, amb el NIF ndmero D0000000F; amb domicili social ala plaga Generalitat, 365 de
Sant Boi de Llobregat, CP 08830, comarca del Baix Liobregat, amb el nim. de teléfon 93 000
00 00 i gque en aquest document anomenarem FORGANITZADORIA.

| de Faltra, Raquel Soler Juan, amb &l NIF ndmero 00 000 000 T, amb domicili al camer
Girona, 830 de Sant Boi de Liobregat, CP 08830, comarca del Baix Liobregat, amb el nim.
de teléfon 93 000 00 00 i que en aguest document anomenarem COL-LABORADORA.

Les dues parts actuen en nom propi | es reconeixen reciprocament la capacitat legal
necessaria per contractar.

MANIFESTEN

Que, liurement i espontaniament, acorden subscriure agquest contracte que haura de regir-
se pels pactes segients:

PACTES

PRIMER. L'ORGANITZADOR/A contracta la COL-LABORADORA per fer les tasques
d'onganitzacio del Casal d'Estiu 2004.

Datales: de dilluns a divendres de juliol de 2004
Horari: de 9a 17 h

Lloe: Centre d'Oci Familiar

Preu: 1.000 EUR

SEGON. L'ORGANITZADORSA abonara la quantitat integra estipulada per aguest concepte
a la COL-LABORADORA després de fer I'activitat.

* En queda exclds tot anim de lucre WIF 00 000 000 P

3.Contracte de col-laboracio



VS

b

Cent Colors

Contracte per a actuacions

REUNITS

Cruna part, I'Associacio de Joves Cent Colors, representat/ada per la seva presidenta, Maria
Isabel Lopez Llauradd, amb el MIF ndmero 00 000 000 K; amb domicili social a la plaga de
Montsemat Roig, 1 de Sant Boi de Liobregat, CP 085830, comarca del Baix Liobregat, amb &l
num. de teléfon 93 000 00 00 i que en aguest document anomenarem 'ORGANITZADORIA.

| de Faltra, el grup musical Noctumitat, amb el DNUNIF nimeno 00 000 000 5, amb domicili
a I' avinguda Antoni Gaudi de Viladecans, CP 08840, comarca del Baix Liobregat, amb el
num. de teléfon 93 000 00 00 | que en aquest document anomenarem FARTISTA.

Les dues parts actuen en nom propi i 3 reconeixen reciprocament la capacitat legal
necessaria per contractar.

MANIFESTEN

Que, lliurement i espontaniament, acorden subscriure aguest contracte que haura de regir-
se pels pactes segients:

PACTES

PRIMER. L'ORGANITZADORIA contracta 'ARTISTA per actuar a Sant Boi de Llobregat,
comarca del Baix Llobregat, en l'activitat d'Oci Nocturn Altemiatiu ALTERA 2004, organitzada
conjuntament amb el Patronat Municipal de Cultura i Joventut. | es compromet que els
ingressos derivats d'aquesta activitat aniran a la partida d"Cci Noctum Alternatiu.

Datafes: 13 14 de de julicl de 2004
Horari: de les 20 h del dia 13 a les & h del dia 14
Lloc: Parc de la Muntanyeta

Espectacle: Moctumnitat en directe

Preu: 1.300 EUR. {IVA inclds)

SEGON. L'ORGANITZADOR/A abonara la quantitat integra estipulada per aguest concepte
a PARTISTA després de Factuacio.

* En queda exclds tot anim de lucre WIF D0 000 000 K

4.Contracte per a actuacions



FESTA DE LA PRIMAVERA

IDENTIFICACIO

Activitat festa a |'aire llivre per celebrar I'arribada de la primavera
Modalitat festa de I'esplai

Datales 20 de marg de 2005

Horari d'11al8 h

Lloc Parc de la Muntanyeta

Organitzacid Esplai Cocodril

Col-laboracié A juntament - Caixa Santboiana
Destinatarislaries membres de |"esplai i families i amics
Edatis totes

MNombre de participants 115

Responsablels Eli Ldpez Pla

Recursos humans 10 monitors/es

PREPARACIO

Com cada any vam fer cartells de difusid i invitacions, i vam obrir un termini d'inscripeid a la
festa (del 8 al 19 de marg) per saber el nombre aproximat d'assistents. Tamb€ vam contractar
I"asseguranca, vam demanar el permis a |'A juntament i vam organitzar tot el tema logistic
(cadires i taules; Creu Roja, neteja, papereres, servei de bar, Policia Local, tanques, tarima,
WC portdtils). Vam dissemyar |'ambientocid de la festa (cortells i exposicid fotografica) i vam
preparar les activitats previstes.

REALITZACIO

La festa es va dur a terme fal i com haviem previst. Tot va funcionar com s'esperava i no hi va
haver cap problema remarcable. Per a la festa de I"any vinent caldrd preveure més WC
portitils | més papereres per facilitar el servei de neteja posterior. Potser caldrd llogar un
envelat per crear un espai d'ombra.

OBJECTIUS
Els objectius es van assolir. Es tractava de passar un dia agradable en companyia d'amics i
familiars relacionats amb el nostre esplai.

RECURSOS HUMANS
Tant els monitors com els membres de I'esplai van treballar per tirar endovant la festa. El
treball en equip va funcionar sense cap problema remarcable.

CONCLUSIONS PER A HOVES ACTIVITATS
Es fracta d'una festa que tothom espera amb ilHusid i gue cada amy cal renovar una mica per no
caure en la rutina. Anirem recollint idees per a la festa de |'any 2005.

5.Fitxa d’avaluacio de I’activitat



SORTIDA A LA CASA DE COLONIES CAN BENET

IDENTIFICACIO

Lloc Casa de coldnies Can Benet

Poblacio Piera

Comarca Anoia

Grau de dificultat baix

Data de sortida 4 de juny de 2005

Hora de sorfida 9 del mati

Lloc de sortida Estacid dels Ferrocarrils de la Generalitat de Sant Boi de
Llobregat

Data d'arribada 5 de Jurry de 2005

Hora d'arribada & de o tarda

Lioc d*arribada Estacid dels Ferrocarrils de la Generalitat de Sant Boi de
Llobregat

Transport/s d’anada Ferrocarrils de la Generalitat i astocar

Transport/s de tornada Autocar | Ferrocarrils de la Generalitat

Nre. de persones inscrites 13

Grup/s Cervatons, Dracs, Maiets i Aliques

Edats de 6 a 9 anys

Responsablels Maria L:ip.gz

Monitorsles Pere Garcia, Mireia Solé, Romon Marcos, Elisenda Puig
Organitzacio Esplai Cocodril

Col-laboracié Ajuntament de Sant Boi de Llobregat

PLANIFICACIO DE LA SORTIDA

Les activitats previstes a la fitxa de planificacid general es van dur a terme sense cap
problema. Va ser una sortida tranguil-la, amb forga activitats a I"aire lliure. Els dos tallers van
ser tot un éxit i la gimeana va resultar molt divertida. Adjuntem la fitxa de planificacid gral.

OBJECTIUS
Els dos objectius de la sortida (descobriment de la natura i conselidacid de grups) es van
assolir totalment.

RECURS0OS HUMANS
L'equip de moniters ha funcionat forca b€ i s'ha vist molt ajudat pels responsables i monitors
de la casa de coldnies.

CONCLUSIONS PER A NOVES SORTIDES
Es molt important fer sortides de cap de setmana a coses de colénies amb la infraestructura
adequada i amb activitats interessants.

6.Fitxa d’avaluacio de la sortida



ESPLAL COCODRIL

FITXA DMINSCRIPCIO A ACTIVITATS O SORTIDES

DADES PERSONALS

Mom i cognoms

Pol Ortega Ruiz
DNI nimero
e 11 de setembre de 1996
Llioc de naixement Barcelona
Adreca c. Didac Priu, 345
Codi postal 08830
Poblacié Sant Boi de Llobregat
Teléfon 93 000 00 00
Adreca electronica
ACTIVITAT O SORTIDA
Activitat o sortida Sortida a la casa de coldnies Can Benet
Lloc Piera (Anoia)
Dataldates 4i 5 de juny de 2005
Horari
Destinataris/aries 4 grups: Cervatons, Dracs, Maiets iﬁ'uligues
Edat/s de6alanys
Responsablels Maria Lopez
Recursos humans Pere Garcia, Mireia Solé. Ramon Marcos, Elisenda Puig

7. Fitxa d’inscripcio a activitats i sortides



FITXA DE GESTIO DE LACTIVITAT

ACTIVITAT | Festa de la primavera

DATA'ES 20 de marg de 2005

HORARI ilald h
LLOC Parc de la Muntamyeta
[<] Ambientacio cartells de I'esplai i exposicid fotografica
de les activitats fetes
<] Asseguranga contractar-la la primera setmana de marg
(<] Cadires i taules llogar-les la setmana abans
[] Col-laboradors fer la llista
] Contractes
] Conveni de col-laboracio
[<| Creu Roja avisar-los la primera setmana de marg
[<] Disseny de I"activitat feta
[<] Fitxa d'activitat puntual feta
[0 Generador
B Impremta edicid de 500 invitacions la primera
setmana de marg
b MNeteja coordinar el servei de neteja
[ Pancartes! ploters
bl Papereres & contenidors amb bossa
<] Policia Municipal avisar-los la primera setmana de marg
Premsa
Cuadre Hum
Repartiment tramesa de les invitacions la segona

setmana de marg

lingliistica i framesa a la impremia

Regals per als assistents

demanar-los als coldaboradors habituals

Sollicitud de permis a
I"Ajuntament

k] Servei de bar coordinar els torns i fer la llista del que cal
comprar i de preus

[l Servei de vigilancia

T T Soillums

<] Tanques demanar-ne a |I' Ajuntament

[<] Tarima llogar-la setmana abans

<] WC portatil llogar-lo la setmana abans

B Invitacions redactar el text de la invitacid; revisid

b

B

redactar-la i enviar-la la primera setmana
de marg

OBSERVACIONS

8. Fitxa de gestid de I'activitat




FITXA DE PLAMNIFICACIO GENERAL

ACTIVITAT/SORTIDA: sortida a la casa de colonies Can Benet

FULL 1

HORARI 4 de juny 5 de juny
&h llevar-se
9h sortida esmorzar

10 h arribada, gimcana
esmorzar,
instal-lar-se
11h reunid per
explicar les
activitats
12h piscina piscina
14h dinar dinar
15h temps lliure temps lliure
16.30 h tallers recollida

1Th tornada cap a
casa

18 h arribada a
Barcelona

19h temps lliure

20h sopar

9. Fitxa de planificacié general 1




FITXA DE PLAMIFICACIO GENERAL FULL 1
ACTIVITAT/SORTIDA: programacid d'estiu
HORARI DILLUNS DIMARTS MMECRES DIJOUS MVENDRES DISSABTE MUMENGE
22.30 hores 1.7.0%
Cinema jove
24 hores
Miisica en
directe
22.30 hores 8.7.05
Cinema jove
24 hores
Musica en
directe
22.30 hores 15.7.08
Cinema jove
24 hores
Misica en
directe
22.30 hores a3 7 05
Cinema jove
24 hores Miisica en
directe
22.30 hores 29.7.0%
Cinema jove
24 hores Miisica en
directe

10. Fitxa de planificacio general 2




ESPLAL COCODRIL

FITXA DE PROGRAMACIO DE LA SORTIDA

DADES TECNIQUES DE LA SORTIDA

Lloc Casa de coldnies Can Benet

Poblacio Piera

Comarca Anoia

Grau de dificultat baix

Data de sortida 4 de juny de 2005

Hora de sortida 9 del mati

Lloc de sortida Estacid dels Ferrocarrils de la Generalitat de Sant Boi de
Llobregat

Data d’arribada 5 de jumy de 2005

Hora d'arribada 6 de la tarda

Lioc d*arribada Estacid dels Ferrocarrils de la Generalitat de Sant Boi de

Llobregat

Preu d’inscripcio a la sortida 30 &
TRANSPORT D'ANADA

Transport Origen Destinacio
Ferrocarrils de  Sant Boi de Llobregat Piera
la Generalitat
Autocar Piera Cosa de coldnies Con Benet
TRANSPORT DE TORNADA

Transport Origen Destinacio

Estacid dels Ferrocarrils de la

Autocar Casa de coldnies Can Benet Seneralitat de Piera

Ferrocarrils de  Piera
la Generalitat

Estacid dels Ferrocarrils de la
Generalitat de Sant Boi de Llebregat

11. Fitxa de programacio de la sortida



ESPLAI COCODRIL

FITXA DE VALORACIO DEL LLOC D'HOSTATGE O ACAMPADA

LLOC D'HOSTAGE O D'ACAMPADA

HNom del lloc Casa de colonies Can Benet

Terme municipal Piera

Comarca Anoia

Situacio del lloc [en relacid amb cases

de pages, pobles, careferes, ofc ) A 2 quilsmetres de I'ermita de Santa Maria
Mucli habitat més proxim al lloc Piera

Transports possibles Autocar llogat

ENTITAT O PERSONA DE CONTACTE

Mom i cognoms Maria Dolors Rovira
Adrega Apertat de correus 67
Poblacio Piera

Codi postal 0000

Telefon 93 000 00 00

Fax 93 000 00 00

Adrega electronica canbenet®tatatoo.es

CONDICIONS ECONOMIQUES
Gratuitat []

Preu determinat pel régim establert [
Preu establert per acord [=]

CONDICIONS DEL LLOC D'HOSTATGE

Concepte Condicions Concepte Condicions
4 habitacions amb 10 lliteres Lavabos i 10 dut=es i 10 lavabos fora de les
Habitacions cadascuna dutxes habitacions
Servei de menjador de tipus Sala amb televisor, video i jocs
Menjodor autoservei Sala d'estar de taula
Sales per a
activitats 2 sales per a activitats Biblicteca Biblicteca amb llibres i revistes
Piscina 1 piscina descoberta Camp de futhol Camp de terra ol darrere de la
casa
Petita granja amb conills,
Jordi Jardi dherbes aromdtiques Granja gallines, oques, dnecs i galldindis
ACONSELLABLEFPER A
colbnies d'estiu [] colénies de Setmana Santa (] sorides de cap de setmana
sorfides d'un dia [ altres O altres

Loz disponible per a 40 persones

12. Fitxa de valoracio del lloc d’hostatge o acampada



ESPLAI COCODRIL

FULL D'ASSISTENCIA A ACTIVITATS

Activitat Curs d'iniciacid a la fotografia
Lloc Centre d'Oci Familior
Datales 25, 27 i 29 dabril: 2, 4 i 6 de maig
Horari delazlh
Monitora Mariona Creus Ldpez
Hom i cognoms Abril | maig de 2005
25 (27 (29 |2 |4 |6
1 | Abel Garcia
2 |Bernat Clos
3 |Marta Rodriguez
4 |Belen Ldpez
5 |Laura Roig
8 |Joan Garcia
T |Pere Dalmau
8 |Pau Ribas
8 |Rosa Puig
10 | Adrid Garrigosa
11 | Carolina Mas
12
13
14
15
16

Observacions:

13. Full d’assisténcia a activitats



ESPLAI COCODRIL

AUTORITZACIO PER A ACTIVITATS O SORTIDES
DADES DE QUI AUTORITZA

Mom i cognoms Marisol Ruiz Pons

(<] mare [] pare []tutor [ tutora

DML miam. 00 000 000

Adrega c. bidac Priu, 345

Codi postal 08028

Poblacid Sant Boi de Llobregat

Teléfonis de 93 000 00 00 (casa) - 000 000 000 (mdbil)
contacte

AUTORITZACIO

Autoritzo la

participacié deld”  p, Ortega Ruiz

CIP_l:I_e _Ia _targe_ta
sanitaria individual POR 173311405 5

Activitat/'sortida Sortida a la casa de colonies Can Benet

Lloc Piera (Anoia)

Data'dates 4 i 5 de juny de 2005

Sortida a les 9 del mati del dia 5 i tornada a les 6 de la tarda
Horari del dia 6 de juny

Faig extensiva aguesta autoritzacio a les decisions meédigues i quirirgiques que
s'hagin de prendre en cas d'extrema gravetat, sota la direccit facultativa pertinent.

Lloc i data: Sant Boi de Liobregat, 24 de maig de 2005

(=ignatura de qui autoritza)

14.Full d’autoritzacio per a activitats i sortides



ESPLAI COCODRIL

FULL INFORMATIU DE LA SORTIDA

INFORMACIO DE LA SORTIDA

Lioc Casza de coldnies Can Benet

Poblacid Piera

Comarca Anocia

Grau de dificultat baix

Data de sortida 4 de juny de 2005

Hora de sortida 9 del mati

Lloc de sortida Estacio dels Femocarils de la Generalitat de 5t. Boi de Liohregat
Data d’arribada Sde juny de 2005

Hora d'arribada 6 de la tarda

Lloc d'arribada Estacio dels Femmocarmils de la Generalitat de 5t. Boi de Liohregat

Preu d’inscripcio a la sortida 30 €

ORGANITZACIO DE LA SORTIDA

Grupls 4: Cervatons, Dracs, Maiets i Aligues
Edats de 6 ad anys
Responsablels Maria Lopez
Monitors/es Pere Garcia
Mireia Solé
Ramon Marcos
Elizenda Puig
Mitjans de transport Femmocarrils de la Generalitat i Autocars La Muntanyeta
Organitzacid Esplai Cocodril
Col-laboracio Escola Bammufets
QUE CAL PORTAR?
sac de dormir pijama muda sencera de recanvi
necesser tovallola per a la piscina banyador
sabatilles de plastic crema de proteccio solar gorra per al sol
llantema una lupa i un pot de plastic cantimplora
TAMBE CAL PORTAR
Esmorzar Dinar Berenar Sopar
(<] 4 de juny [] [ [

DESCRIPCIO DE LA SORTIDA

Dissabte : amibada, esmorzar, distribucio de les habitacions, presentacio de les
activitats i jocs a la piscina. Dinar, temps lliure, assisténcia a dos tallers: un d'animals
de granja i un alire d'herbes aromatiques. Berenar. Excursio fins a la Font del Cantir.
Sopar i foc de camp. Dormir.

Diumenge: esmorzar, gimcana, jocs a la piscina, dinar i temps lliure. Recollida i viatge
de tomada. Amibada.

15.Full informatiu de la sortida



ESPLAI COCODRIL

LLISTA DINSCRIPCIO A ACTIVITATS O SORTIDES

Activitat o sortida
Lioc

Datales

Horan
Responsablels

Data limit dinscripcio

Sortida a la casa de coldnies Can Benet

Piera

dissabte 4 i divmenge 5 de juny de 2005

Maria Lipez, Pere Garcia, Mireia Solé, Romon Marcos i Elisenda
Puig

28 de maig de 2005

Preu 30E
Hom i cognoms Telefon Grup o edat | Autoritzacio | Pagat

1 | Adrid Picd Martinez 93 000 00 00 Cervatons pendent =i
2 | Mariona Segura Roure 93 000 00 00 Dracs si no
3 | Mare Carbd Puig 93 000 00 00 Aligues =i si
4 |Pel Ortega Ruiz 93 000 00 00 Cervatons si si
3 |Yara Garcia Sils 93 000 00 00 Maiets si na
6 |Ona Rocosa Mir 93 000 00 00 Maiets si si
7 |Pau Alfonso Pérez 93 000 00 00 Cervatons si na
& | Cloudia &émez Pons 93 000 00 00 Dracs si no
8 | Adriona Beltran Garcia 93 000 00 00 Aligues si =i
10 | Joan Josep Girbau Tort 93 000 00 00 Aligues si si
11 | Rodrigo Pifiera Garcia 93 000 00 00 Dracs =i si
12 | Judit Soler Pontons 93 000 00 00 Maiets si si
13 | Mireia Serna Pi 93 000 00 00 Dracs si si
14

15

16

17

18

19

20

a

22

23

16.Llista d’inscripcio a activitats o sortides







