CONSORCI PER A LA
NORMALITZACIO

LINGUISTICA

Queé trobareu al formulari d’inscripcio en linia de la convocatoria del
procés d’estabilitzacié del CPNL?

Aquest document no pretén ser cap manual d'Us siné una guia d’ajuda, elaborada pel Servei de
Recursos Humans.

Quan accediu al tramitador genéric de la Generalitat de Catalunya, habilitat per a la inscripcié
de la convocatoria d’estabilitzacid, és necessari disposar d'un sistema d'identificacio i
signatura electronica. Si no disposeu de cap sistema d’identificacié i signatura electronica,
podeu donar-vos d’alta de I'"dCAT Mobil. Es molt facil d’obtenir i d’'usar. Si en teniu, també
podeu fer servir el certificat digital. (Més informacio sobre Certificats i identificacié digital)

En el primer pas haureu d’introduir les vostres dades personals com a “sol-licitant”.

A continuacié us apareixera una pantalla com aquesta per tal d’'introduir les dades sobre la
titulacio requerida, coneixements de llengua catalana, categoria i taxa (per tal de fer el
pagament) i mérits:

O SoHicitant @ Dades del tramit

@ Tiwlacié
[

Posseeixo la titulacié requerida per participar en la convocatoria, *

@ Coneixements de llengua catalana
Q@ cCategoria/grup i taxa

Q merits

Anterior Seguent
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@ Solicitant @ Dades del tramit

@ Titulacio

@ Coneixements de llengua catalana

Tinc un certificat o titol de llengua catalana del nivell de coneixements requerit a 1a convocatoria o superior. *

No tinc un certificat o titol de llengua catalana del nivell de coneixements requerit a la convocatoria ni superior,
perd he participat i obtingut placa en un procés selectiu per accedir al Consorci per a la Normalitzacié Linglistica
(CPNL) en qué hi havia establerta una prova de llengua catalana del mateix nivell o superior que el que requereix
aquesta convocatoria. *

No tinc un certificat o titol de llengua catalana del nivell de coneixements requerit a la convocatoria ni superior i
hauria de fer !d{fﬂ()‘.’d acreditativa d'aquest requisit. *

@ Categoria/grup i taxa

@ meérits

Pel que fa al pagament de la taxa, si compliu amb algun dels suposits que s’hi especifiquen
podreu tenir una bonificacio a la taxa o 'exempcio:

@ Categoria/grup i taxa

Selecciona una categoria/grup o

Grup * Categoria *

Import de la taxa, segons la categoria seleccionada

AL

Exempcié o bonificacié de la taxa d'inscripcié a la convocatoria

Discapacitat reconeguda igual o superior al 33%.
] Atur sense cap prestacio economica
Jubilacié per incapacitat

Titol de familia nombrosa o0 monoparental

Pel que fa als merits, si heu treball al Consorci caldra prémer que declareu que heu prestat
serveis al CPNL perd el calcul es fara d’ofici i per tant no heu d’adjuntar-hi cap document. Si
heu treballat en altres administracions en la mateixa categoria/grup en qué us presenteu caldra

fer una breu descripcié de I'administracié en questio, introduir les dates i afegir el document que
ho acrediti, prement el bot6 “afegeix”:

Servei de Recursos Humans



CONSORCI PER A LA
NORMALITZACIO

.

LINGUISTICA

@ Mérits

Serveis prestats a 'drgan convocant en la mateixa categoria/grup en qué em presento

] DECLARO, sota la meva responsabilitat, que he prestat serveis en la mateixa categoria/grup en que em
presento, d'acord amb les bases de la convocatoria,

Servels prestats en altres administracions en la mateixa categoria/grup en qué em presento

Descriu en quina administracié has prestat els serveis clicant el boté AFEGEIX i el boté ADJUNTA per annexar el

fitxer acreditatiu. [
=3

Veureu que, un cop hagiu introduit les dates, el calcul es fa automaticament:
@ Mérits

Servels prestats a I'drgan convocant en la mateixa categoria/grup en qué em presento

DECLARQ, sota la meva responsabilitat, que he prestat serveis en la mateixa categoria/grup en qué em o
presento, d'acord amb les bases de la convocatoria.

Serveis prestats en altres administracions en la mateixa categoria/grup en qué em presento

Descriv en quina administracio has prestat els serveis clicant el botd AFEGEIX i el botd ADJUNTA per annexar el
fitxer acreditatiu.

Administracio *

ajuntament de Barcelona

Data inici * Dhata fi * Mesos Dies

011272022 8 v 2302 =l D\’ 22 i
=3

m pintins

Pel que fa als certificats de coneixement de catala i ACTIC, haureu de marcar una de les
opcions i prémer el botd “adjunta” per tal de fer-nos arribar el certificat que ho acrediti:
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Catala

Certificat de nivell de coneixements de llengua catalana superior al que s'exigeix com a requisit de participacié
en la convocatoria

Certificat de llenguatge especialitzat: administratiu

Certificat de llenguatge especialitzat: juridic

Certificat de correccit de textos

Adpanta ol fitxer acredatiy
Altres certificats reconeguts de coneixements especifics de llengua catalana, d'acord amb [e% aleAtln
convocatoria

Competéncies en tecnologies de la informacié i la comunicacié

Certificat de nivell avangat ACTIC o equivalent
Certificat de nivell mitja ACTIC 0 equivalent

Certificat de nivell basic ACTIC o equivalent

En l'apartat “altres mérits acreditables d’acord amb les bases de la convocatoria” podreu fer
una breu descripcié dels documents que us cal adjuntar per acreditar altres merits, ja que els
serveis prestats, el coneixement de catala i ACTIC ja tenen el seu propi apartat. Aquest apartat
només permet enviar un unic arxiu, per tant si heu d’adjuntar més d’'un document feu servir
I'extensio .zip o .rar:

Altres meérits acreditables d'acord amb les bases de la convocatdria

Altra documentadio acreditativa d'acord amb les bases de la convecatdria, od

Descripeid altra documentacid * W

prshwkivilgbvalvl

L'

Si us cal adjuntar meés dun arxiu feu servir el format d'emmagatzematge comprimit .zip o .rar.

m

En l'apartat 3 “Documentacié” podreu veure i verificar tot el que heu adjuntat i, si cal, esborrar-
lo i tornar-lo a enviar. Aqui teniu el detall del tipus d’arxiu que us permet enviar: .zip, .rar, .pdf,

Jpg., .jpeg, .png i una mida maxima de 5.120 kb. Si us cal enviar més d’'un document recordeu
fer servir el format .zip o .rar
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@ SoHicitant @ Dades del tramit @ Documentacia |:.'.:| Autaritzacions i declaracions

Documentacié @ &

Adjunteu la seglient documentacid en els formats que sindica:

Servels prestats en la mateixa categoria en qué em presento (relacid: fila 1 de la taula) *
Zip, .rar, pdf, Jpg. jpeg | png. Mida maxima 5120 kB.

498a1112-0089-45¢e-beda-2d076f3b5aec. pdf Esborra

Certificat de correccid de textos *
.zip, rar, pdf, jpg, jpeg i png. Mida maxima 5.120 kB.

4898a111a-0089-45¢e-beda-4d076f3b5aec. pdf m

Altra documentacid acreditativa d'acord amb les bases de la convocatdria. *
.zip, -rar, .pdf, pg, jpeg i png. Mida maxima 5.120 kB.

498a111a-0089-45¢e-beda-4d076f3b5aec. pdf Esborra

Anterior

Al darrer pas haureu d’autoritzar o no que el CPNL pugui fer les consultes telematiques
necessaries per comprovar la veracitat de les dades que declareu:

Autoritzacions

LU e R R L R Gl S IR Rl s consultes telematiques necessaries amb la finalitat de comprovar la veracitat de les
dades que declaro.

AUTORITZO Ibrgan convocant perque, s escau, fac les consultes necessdries amb la finalitat de soMicitar linforme

dacreditacid dadaptacions corresponent a la Direccid General de lAutonomia Personal i la Discapacitat del Departament de Drets
Socials, o a l'drgan competent en altres comunitats autdnomes.

Declaracions

Aixi com també declarar o no que no teniu la condicié de personal laboral fix, que compliu els
requisits i que les dades sén certes.
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DECLARO que no tinc la condicié de personal laboral fix de la categoria/grup professional laboral amb el Consorci per a la
Normalitzacié LingGistica (CPNL) que coincideixi amb la categoria/grup professional del procés de seleccié en el qual soliicito
participar. Aixi mateix, DECLARO que no tinc la condicié de personal laboral fix d'una categoria/grup professional laboral d'una
altra administracié publica assimilada a la categoria professional laboral del procés de seleccid en el qual sollicito participar,
d'acord amb les bases de la convocatoria. *

(7] DECLARO, sota la meva responsabilitat, que sén certes les dades que consigno en aquesta sofficitud i que compleixo els
requisits i les condicions de caracter general exigides per ser admes/esa per a la realitzacio dels processos selectius convocats pel
Consorci per a la Normalitzacié Linguistica (CPNL) que es preveuen a les bases de la convocatdria. En concret, declaro que en la
data de publicacié d'aquesta convocatdria compleixo els requisits legals de nacionalitat, edat, capacitat i habilitacié, aixi com els
altres requisits de participacié que estableixen a les bases de la convocatodria. Aixi mateix, declaro, sota la meva responsabilitat,
que no estic inclds/osa en cap dels suposits d'incompatibilitat que determina la legislacié vigent, o bé que sollicitaré l'autoritzacié
de compatibilitat o que exerciré l'opcié que preveu l'article 10 de la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d'incompatibilitats del
personal al servei de I'Administracié de la Generalitat, en el cas que sigui nomenat/ada. El Consorci per a la Normalitzacié
LingUistica (CPNL) es reserva el dret de comprovar l'exactitud de les dades diaquesta solicitud a través de la Plataforma
d'Integracio i CoHaboracié Administrativa de la Generalitat i de les bases de dades &1 Consorci per a la Normalitzacié Linglistica
(CPNL) i la Direccié General de Funcié Publica. *

Després d’aquestes declaracions podreu o bé avancgar en el tramit per finalitzar-lo o bé desar
I'esborrany per continuar en un altre moment:

T

Informacio basica sobre el Reglament general de proteccio de dades

Les dades personals de les persones aspirants s'incorporaran al tractament "Convocatories de seleccio de personal”, segons les
especificacions seglents:

Identificacié del tractament: recursos humans CPNL.

Responsable del tractament: Consorci per a la Normalitzacié Linguistica. Carrer de Muntaner, 221 (08036 Barcelona). Teléfon
932723100. Adrega-e cpnl@cpnl.cat.

Finalitat del tractament: gestio i direccié dels recursos humans del CPNL.

Legitimacié: tractament necessari per a l'execucid d'un contracte en qué linteressat és part o per a l'aplicacié de mesures
precontractuals a peticié de linteressat (article 6.1.b RGPD), i compliment d'una obligacié legal aplicable al responsable del
tractament (article 6.1.c).

Destinataris: no cedirem les vostres dades personals a tercers, excepte en els casos previstos per la liei.

Drets de les persones interessades: podeu exercir els drets d'accés a les dades, modificar-les, rectificar-les, suprimir-les, limitar-ne
el tractament o oposar-vos-hi, adregant-vos per escrit al Consorci per a la Normalitzacié Linguistica, carrer de Muntaner, 221
(08036 Barcelona). Teléfon 932723100. Adrega-e cpni@cpnl.cat.

Informacié addicional: per ampliar aquesta informacié | conéixer els detalls del tractament de dades podeu accedir a la pagina
web del Consordi.

Quan heu finalitzat el tramit us sortird aquest missatge i us avisara que teniu pendent de fer el
pagament de la taxa (si no teniu cap exempcio):
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Sol-licitud de participacié en la

convocatoria del concurs de mérits
de personal laboral del Consorci per
a la Normalitzacié Linguistica (CPNL)

Entorn: conf  UUID: Seala8ef-17f-4¢01-9031-fcf98086087e

o El formulari s'ha enviat correctament.

&
Codi del tramit (ID): 46ZHPS029
NGmero de registre: 9015 - 5004436 / 2022
Data de registre: 19/12/2022 10:30:48

Avis. Per completar el tramit de participacié en el procés extraordinari d'estabilitzacio de personal laboral, cal que paguis la taxa abans
que finalitzi el termini de la convecatdria. Si no la pagues en el termini establert, s'entendra que desisteixes de |a teva sollicitud.

Taxa aplicada segons les dades declarades a la sol'licitud de participaci6 en el procés de seleccio d'estabilitzacié.

Per tal de fer el pagament cal descarregar-se la “carta de pagament”. Podreu pagar la taxa
mitjancant els mecanismes de Caixabank (targeta, caixer, etc)

Pagar

Tatal: 12,05 €

Com wois pagar?

@ Amb carta de pagament

tat fer el pagament en linia abans | no has tingut confirmacié, comprova que no £hag fet ol chmec 3l teu compte. SIveus ¢ chrree. no facis ¢ pagament de nou Linformatié

Si voleu podreu descarregar 'acusament de rebuda, tot i que rebreu un correu electronic amb
la confirmacié de l'alta i el codi d’identificacié del vostre expedient:
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Avis. Per completar el l'ém 1 de participacio en el procés extraordinari destabilitzacio de personal laboral, cal que paguis 13 1axa abans
que finalitzl ef termini def Sin |3 pagues en el terminl establert, s'entendea que desistelxes de ia teva sollicitud,

Araral detall de! trd

Taxa aplicada segons les azumrauer; la sol-licitud de participaci6 en el procés de seleccié d'estabilitzacié.

D
Descarregueu l'acusament de rebuda

b el codi del tra

jeu consultar-ne f'estat

rdeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Amb el codi del tramit podreu consultar-ne I'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments

de documentacié o de pagament de taxes. A “l'area privada” del web www.gencat.cat trobareu
actualitzada tota la informaci6 sobre els vostres tramits i gestions en relacié amb aquest
proces:

Sol-licitud de participacio en la convocatoria del concurs de merits de personal laboral del Consorci
per a la Normalitzacio Linguistica (CPNL)

| & Refrescar \ [0 Aportar documentacié } © Necessites ajuda?
Codi personal @ Codi NaGm. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
46ZHPS029 19/12/2022 19/12/2022 Rebuda
Historial de gestions {j D Documentacié

Actualment aquest tramit té:

Per completar el tramit de participacié en el procés extraordinari d'estabilitzacié de personal laberal, cal que paguis la taxa abans que finalitzi el
termini de la convocatdria. Si no la pagues en el termini establert, s'entendra que desisteixes de la teva sol-ficitud.

Finalment, si teniu qualsevol dubte podeu posar-vos en contacte amb el Servei de Recursos
Humans: consultespesco@cpnl.cat.

Barcelona, 21 de desembre de 2022
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