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Servei de Recursos Humans 

Què trobareu al formulari d’inscripció en línia de la convocatòria del 

procés d’estabilització del CPNL? 

 

Aquest document no pretén ser cap manual d'ús sinó una guia d’ajuda, elaborada pel Servei de 

Recursos Humans. 

Quan accediu al tramitador genèric de la Generalitat de Catalunya, habilitat per a la inscripció 

de la convocatòria d’estabilització, és necessari disposar d'un sistema d'identificació i 

signatura electrònica. Si no disposeu de cap sistema d’identificació i signatura electrònica, 

podeu donar-vos  d’alta de l'idCAT Mòbil. És molt fàcil d’obtenir i d’usar. Si en teniu, també 

podeu fer servir el certificat digital.  (Més informació sobre Certificats i identificació digital)   

En el primer pas haureu d’introduir les vostres dades personals com a “sol·licitant”. 

A continuació us apareixerà una pantalla com aquesta per tal d’introduir les dades sobre la 

titulació requerida, coneixements de llengua catalana, categoria i taxa (per tal de fer el 

pagament) i mèrits: 

 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fweb.gencat.cat%2Fca%2Ftramits%2Fque-cal-fer-si%2FVull-identificar-me-digitalment%2Fidcat-mobil%2F&data=05%7C01%7Cmcolome%40gencat.cat%7C9c8d4f564c504c11597e08da44be9912%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637897882642959844%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=xu3DxQugwqjhO0DXBuPLxI6eyBq%2BGvVjxAia5OeML5k%3D&reserved=0
https://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/
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Pel que fa al pagament de la taxa, si compliu amb algun dels supòsits que s’hi especifiquen 

podreu tenir una bonificació a la taxa o l’exempció: 

 

 

Pel que fa als mèrits, si heu treball al Consorci caldrà prémer que declareu que heu prestat 

serveis al CPNL però el càlcul es farà d’ofici i per tant no heu d’adjuntar-hi cap document. Si 

heu treballat en altres administracions en la mateixa categoria/grup en què us presenteu caldrà 

fer una breu descripció de l’administració en qüestió, introduir les dates i afegir el document que 

ho acrediti, prement el botó “afegeix”: 
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Veureu que, un cop hàgiu introduït les dates, el càlcul es fa automàticament: 

 

 

Pel que fa als certificats de coneixement de català i ACTIC, haureu de  marcar una de les 

opcions i prémer el botó “adjunta” per tal de fer-nos arribar el certificat que ho acrediti: 
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En l'apartat “altres mèrits acreditables d’acord amb les bases de la convocatòria” podreu fer 

una breu descripció dels documents que us cal adjuntar per acreditar altres mèrits, ja que els 

serveis prestats, el coneixement de català i ACTIC ja tenen el seu propi apartat. Aquest apartat 

només permet enviar un únic arxiu, per tant si heu d’adjuntar més d’un document feu servir 

l’extensió .zip o .rar: 

 

 

En l'apartat 3 “Documentació” podreu veure i verificar tot el que heu adjuntat i, si cal, esborrar-

lo i tornar-lo a enviar. Aquí teniu el detall del tipus d’arxiu que us permet enviar: .zip, .rar, .pdf, 

.jpg., .jpeg, .png i una mida màxima de 5.120 kb. Si us cal enviar més d’un document recordeu 

fer servir el format .zip o .rar 
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Al darrer pas haureu d’autoritzar o no que el CPNL pugui fer les consultes telemàtiques 

necessàries per comprovar la veracitat de les dades que declareu: 

 

Així com també declarar o no que no teniu la condició de personal laboral fix, que compliu els 

requisits i que les dades són certes. 



 
 

6 
Servei de Recursos Humans 

 

Després d’aquestes declaracions podreu o bé avançar en el tràmit per finalitzar-lo o bé desar 

l’esborrany per continuar en un altre moment: 

 

 

Quan heu finalitzat el tràmit us sortirà aquest missatge i us avisarà que teniu pendent de fer el 

pagament de la taxa (si no teniu cap exempció): 
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Per tal de fer el pagament cal descarregar-se la “carta de pagament”. Podreu pagar la taxa 

mitjançant els mecanismes de Caixabank (targeta, caixer, etc) 

 

 

 

 

Si voleu podreu descarregar l’acusament de rebuda, tot i que rebreu un correu electrònic amb 

la confirmació de l’alta i el codi d’identificació del vostre expedient: 
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Amb el codi del tràmit podreu consultar-ne l’estat i, si escau, consultar i atendre requeriments 

de documentació o de pagament de taxes. A “l’àrea privada” del web  www.gencat.cat trobareu 

actualitzada tota la informació sobre els vostres tràmits i gestions en relació amb aquest 

procés: 

 

 

Finalment, si teniu qualsevol dubte podeu posar-vos en contacte amb el Servei de Recursos 

Humans: consultespesco@cpnl.cat. 

 

Barcelona, 21 de desembre de 2022 

 

 

 

http://www.gencat.cat/
mailto:consultespesco@cpnl.cat

