INSTRUCCIONS PER EMPLENAR LES PLANTILLES
Tecles que ens calen:

Supr                 per deixar el camp en blanc, sense 

                        escriure-hi
Tabuladors      per anar d’un camp al següent 

Intro                per fer el punt i a part 

Tipus de camp:

Espai lliure per escriure-hi

Llista desplegable (la podem desplegar amb un clic damunt de la fletxa. Després cal seleccionar-ne una opció)

Caselles (s’activen amb un clic al seu damunt)

Instruccions
Hem de situar el cursor damunt del primer camp que cal emplenar i escriure-hi o deixar-lo en blanc.

Si  volem deixar els camps en blanc cal prémer la tecla Supr.
Podem passar d’un camp al següent amb la tecla Tabuladors.
Després de l’últim camp el cursor se situa automàticament al primer camp de la plantilla. 

Nomenar i desar el document.
